FYSIO{&9 OMPANY

samenwerkende fysiotherapeuten

Administratief medewerker (maximaal 36 uur)

Functieomschrijving

FysioCompany bestaat uit 26 praktijken en 81 fysiotherapeuten en is op zoek naar een
administratief medewerker voor ons Centraal Bureau (CB) in 's-Hertogenbosch. Je wordt
verwelkomd in een leuk team van 7 medewerkers. Dit team zorgt ervoor dat onze
(potentiéle) patiénten te woord worden gestaan en voorzien worden van de benodigde
informatie. Tevens worden er diverse administratieve werkzaamheden verricht om onze
fysiotherapeuten te ontlasten. Het CB is telefonisch bereikbaar van maandag t/m
donderdag van 08:00 uur tot 20:00 uur en vrijdag van 08:00 uur tot 17:00 uur.

Wat hoort er o.a. bij het takenpakket?
» Je zal voornamelijk afspraken telefonisch inplannen, wijzigen en/of annuleren.
¢ Informatie verstrekken aan patiénten en therapeuten o.a. over
verzekeringsgegevens en verwijzingen.
¢ Contact hebben met externe partijen, waaronder zorgverzekeraars en letselschade
experts.
¢ Alle overige voorkomende administratieve werkzaamheden.

Functie-eisen
e Jebentinieder geval beschikbaar op donderdag van 08:00 uur —16:30 uur.
e Je bent flexibel.
e Je bent stressbestendig, schakelt snel en kan het overzicht behouden.
e Jevindt het leuk om in een team te werken, maar kan ook goed zelfstandig werken.
e Je kan omgaan met weerstand, maar blijft vriendelijk.
e Je bent accuraat en in staat om prioriteiten te stellen en vooruit te denken.
e Basis computervaardigheden.

Wat FysioCompany jou kan bieden:

Een uitdagende, veelzijdige functie in een dynamische organisatie. Binnen FysioCompany
heerst een informele cultuur met leuke collega’s en werken we veelvuldig samen. Door de
ruime openingstijden bestaat de mogelijkheid om uren in overleg te plannen. Het salaris
ligt rond de € 2.513,-- per maand bij een 40-urige werkweek.

Enthousiast?

Ben je enthousiast geworden en wil je graag solliciteren? Stuur dan je CV met een
motivatiebrief naar info@fysiocompany.nl. Mocht je vragen hebben, neem dan contact op
met Kimberley Fraaije via telefoonnummer 073 — 623 22 22.
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